
 

 

Hier dreht sich alles um Sie! 
Werden Sie Teil des Weltzentrum-Teams im Landratsamt Tuttlingen! Es gibt viele 
Gründe, die das Leben und Arbeiten hier besonders machen – entdecken Sie 
einige davon: www.landkreis-tuttlingen.de 
 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt: 

Sachbearbeiter/in (w/m/d) im Bereich Betreuungsbehörde für das 
Sozialamt  
unbefristet, Voll- oder Teilzeit (mind. 50%) Besoldung bis A11 LBesGBW bzw. 
Bezahlung bis EG 9c TVöD  
 
 

Ihre Aufgabenschwerpunkte: 
 

Ihr Profil: 

· Wahrnehmung von Aufgaben nach dem Betreuungsorganisa-
tionsgesetz (BtOG) 

· Fachliche Beratung und Unterstützung von gerichtlich bestell-
ten Betreuern sowie von Bevollmächtigten 

· Information und Beratung über Aufgaben, Rechte und Pflich-
ten einer gesetzlichen Betreuung 

· Prüfung der betreuungsrechtlichen Voraussetzungen wie per-
sönliche Eignung und Zuverlässigkeit sowie Vermittlung vor-
rangiger Hilfen 

· Sachverhaltsermittlungen und fachliche Stellungnahmen in 
Betreuungs- und Unterbringungsverfahren für die Betreu-
ungsgerichte 

· Einführung und Vorschlagswesen für Einzelbetreuer sowie de-
ren Registrierung 

· Vorführungs- und Zuführungsaufgaben in betreuungsrechtli-
chen Unterbringungsverfahren 

 

 

· Abschluss als Dipl. Verwaltungswirt/in, Bachelor of Arts – Public Manage-
ment, Sozialwirtschaft, Soziale Arbeit (w/m/d) oder vergleichbare                   
Qualifikation 

· Gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen 

· Sensibilität und Einfühlungsvermögen im Umgang mit kranken und älteren 
Menschen, Menschen mit Behinderungen sowie psychisch Kranken 

· Kommunikationsfähigkeit, Teamfähigkeit, hohe soziale Kompetenz 

· Bereitschaft für Außendiensttätigkeiten  

· Führerschein der Klasse B sowie Bereitschaft, den privaten Pkw für 
Dienstfahrten zu nutzen 

 

Unser Angebot: 
 

· eine interessante, vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem 
engagierten Team mit Fortbildungsmöglichkeiten und flexiblen Arbeits-
zeiten 

· weitere Vorteile finden Sie auf unserer Homepage, u.a. vergünstigtes Job-
Ticket, Hansefit, fachliche und persönliche Weiterbildungsmöglichkeiten, 
Betriebliches Gesundheitsmanagement und vieles mehr 

 Jetzt direkt online bewerben bis 31.08.2025 
www.landkreis-tuttlingen.de/jobs-und-karriere 

  

Amtsleiterin  des Sozialamtes 
Frau Götze  Tel.: 07461-926 4001 
Personalsachbearbeiterin 
Frau Jaiter  Tel.: 07461-926 2029 
  

http://www.landkreis-tuttlingen.de/jobs-und-karriere

